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ÍNDICE LISTA DE RESERVA DE AUXILIARES ADMINISTRATIVOS, SUBGRUPO C2 DEL MUY 

ILUSTRE AYUNTAMIENTO DE LA VICTORIA DE ACENTEJO, POR EL PROCEDIMIENTO DE 

CONCURSO-OPOSICIÓN 

Proceso selectivo lista de reserva de Auxiliares Administrativos, subgrupo C2 del Muy Ilustre 

Ayuntamiento de La Victoria de Acentejo, por el procedimiento de concurso-oposición 

B.O.P  Santa Cruz de Tenerife n.º 109 (08.09.23). 

ANEXO I. TEMARIO 

TEMA 010- Constitución española de 1978 

 Constitución Española 1978 

 
 

 
Esquema de elaboración propia 

Tema 1.- La Constitución Española de 1978: 

Características, estructura y contenido. Procedimiento 
de reforma. 

Tema 2.- La organización territorial del Estado en la 

Constitución. Las Comunidades Autónomas: Estructura y 
competencias. Los Estatutos de Autonomía: Caracteres y 

contenido.  

TEMA 080- Estatuto de Autonomía de 

Canarias. 

 
 LO 1/2018, de 5 de noviembre 

 

 
TEMA 082- Normativa Cabildos Insulares 

 Ley 8/2015, de 1 de abril 

 
Esquema de elaboración propia 

 

 

 

Tema 3.- Las instituciones de la Comunidad Autónoma 
Canaria. El Gobierno y el Parlamento. Los Cabildos 

Insulares. 

TEMA 060 Régimen Local 
 A.ES.060.C2.060014 

 Constitución española 1978 

 Ley 7/1985, 2 de abril 

 

Esquema de elaboración propia 

Tema 4.- El Municipio: concepto y elementos. El término 
municipal. La población: especial referencia al 

empadronamiento. La organización. Competencias 

municipales. 

Tema 5.- El Alcalde: atribuciones. El Pleno: atribuciones. 

Régimen de sesiones. Actas y certificaciones de 
acuerdos de los Órganos Colegiados Locales. 

TEMA 130- Contratos del Sector Público. 
 Ley 9/2017, de 8 de noviembre 

 

 

 
 

Esquema de elaboración propia 

Tema 6.- La contratación administrativa en la esfera 
local. Clases de contratos. La selección del contratista. 

Ejecución, modificación y suspensión de los contratos. 

La revisión de los precios. Invalidez de los contratos. 
Extinción de los contratos. 

TEMA 068- Potestad reglamentaria 
 Constitución Española  

 Ley 7/85 de 2 de abril 

 Real Decreto 2568/86, del 28 de 

Noviembre  

 Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 

de marzo 

 Ley 58/2003, de 17 de diciembre 
 

 

Esquema de elaboración propia 

Tema 7.- Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades 
Locales. Clases. Procedimiento de elaboración y 

aprobación. Los bandos. 
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TEMA 140- Bienes y Servicios de las 

Entidades Locales 
 Constitución española de 1978 

 Ley 7/1985, de 2 de abril 

 RD 1372/1986, de 13 de junio 

 Decreto de 17 junio 1955 

 
Esquema de elaboración propia 

Tema 8.- Los bienes de las Entidades Locales. El 

dominio público. El patrimonio privado de las mismas. 

TEMA 020 – Personal De Las 

Corporaciones Locales 
 A.ES.020.C1.020013 

 Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 

de octubre- EBEP 

 Ley 7/1985, de 2 de abril 

 Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo 

 Real Decreto 365/1995, de 10 de marzo 

 
Esquema de elaboración propia 

Tema 9.- Los empleados públicos locales (I): Concepto y 

clases. Situaciones administrativas. Especialidades del 
personal laboral. 

 
 

Tema 10.- Los empleados públicos locales (II).Derechos 

y deberes. Incompatibilidades. Régimen disciplinario. 

TEMA 030 Procedimiento Administrativo 

 Ley 39/2015, de 1 de octubre 

 
 
 
TEMA 230- Protección De Datos De 
Carácter Personal- Normativa Nacional 

 Ley Orgánica 3/2018, de 5 de 

diciembre. 
 

 
TEMA 231-Reglamento General De 

Protección De Datos 

 A.CE.231.C1.231001 

Reglamento (UE) 2016/679 
 

TEMA 032.- La Administración Electrónica 

 Ley 40/2015, de 1 de octubre 

 Ley 39/2015, de 1 de octubre 

 
 
Esquema de elaboración propia 

Tema 11.- Los actos administrativos: concepto, 

elementos y clases. Requisitos. Validez y eficacia. 
Nulidad y anulabilidad. Notificación y publicación. Las 

notificaciones en sede electrónica. 

 
 

Tema 12.- Los derechos de las personas en sus 
relaciones con las Administraciones Públicas, registros, 

términos y cómputo de plazos. La protección de datos 

de carácter personal. 
 

 

Tema 13.- El procedimiento administrativo común: 
fases. La Administración electrónica. 

 
 

Tema 14.- Los recursos administrativos: concepto y 

clases. Su tramitación 

TEMA 175- Presupuesto De Las Entidades 

Locales 
 

 Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 

de marzo 
 RD 500/1990 Reglamento 

Presupuestario 

 Ley Orgánica 2/2012, de 27 de abril, 

  Orden EHA/3565/2008, de 3 de 

diciembre 
 

 

Esquema de elaboración propia 

 

 
 

Tema 15.- Los Presupuestos Locales: contenido y 
estructura. Modificaciones presupuestarias. Ejecución 

del presupuesto de gastos. 
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TEMA 170- Haciendas locales 

 Ley 7/1985, de 2 de abril 

 Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de 

marzo 
 

Esquema de elaboración propia 

Tema 16.- Haciendas locales, clasificación de los 

ingresos. Ordenanzas fiscales. 

Tema 110- Documentos, registro y archivo 

 Ley 39/2015, de 1 de octubre 

 Ley 16/1985, de 25 de junio 

 Ley 3/1990, de 22 de febrero 

 Real Decreto 1708/2011 

 Decreto 160/2006 

 

 
Esquema de elaboración propia 

 

 

Tema 17.- Concepto de documento administrativo, 
registro y archivo. Funciones del registro y del archivo. 

Clases de archivo. Especial consideración al archivo de 
gestión. 

 
 


