A) COMO REALIZAR LA INSCRIPCION EN LOS PROCESOS SELECTIVOS.

De acuerdo con la Orden TFP/510/2019, de 30 de abril, por la que se establece la obligatoriedad
de la inscripcién electronica en los procesos selectivos para el ingreso o el acceso a los cuerpos o
escalas de funcionarios cuya seleccién corresponde al Ministerio de Politica Territorial y Funcién
Publica (BOE del 8 de mayo de 2019), y con el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que
se aprueba el Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios
electronicos, los aspirantes deberan realizar la presentacion de la instancia por medios electrénicos a
través del servicio de Inscripcion en Pruebas Selectivas (IPS) del Punto de Acceso General, de

acuerdo con las instrucciones que se indiquen.

Quienes aspiren a ingresar o acceder a estos cuerpos o0 escalas de personal funcionario deberan
relacionarse obligatoriamente a través de medios electrénicos y en los términos que establezca la

convocatoria en los tramites de:

e cumplimentacion y presentacion de solicitudes,

e aportacion de documentacion,

e pago de tasas o justificacion de exenciones de pago,
e registro electrénico de la solicitud,

¢ modificacion o subsanacion de la solicitud.

Por tanto, la solicitud en estos procesos selectivos encomendados a la Comisién Permanente
de Seleccion (CPS) sélo puede cumplimentarse y presentarse de manera electrénica. El medio
electrénico habilitado para la presentacion de las solicitudes de participacion en los procesos selectivos
es la aplicacién Inscripcion de Pruebas Selectivas (IPS) del Punto de Acceso General en

https://ips.redsara.es/IPSC/secure/buscarConvocatorias

1. Identificacion. Plataforma Cl@ve.

Para realizar la inscripcién electrénica los aspirantes deberan identificarse ante la administracion a

través del sistema Cl@ve, utilizando un certificado electrénico o claves concertadas.

= Certificado electrénico.

Puede utilizar su DNI electrénico u otro certificado electrénico reconocido para identificarse a través
de Cl@ve.

= Claves concertadas.

Si se opta por las claves concertadas, obtendra una credencial electronica de identificacion mediante
alguno de los procedimientos previstos:

De forma presencial, en alguna de las oficinas de registro adheridas al sistema.

Por internet, utilizando un certificado electrénico reconocido.

Sin certificado electrénico con carta invitacion para el alta.

Mediante videollamada. Puede obtener mas informacion en:
https://clave.gob.es/clave _Home/registro/Preguntas-frecuentes.html.

Al registrarse, se proporcionaran dos tipos de claves de acceso:

¢ Cl@ve ocasional (Cl@ve PIN): sistema de clave de un solo uso recibida a través de un SMS.

Esta orientado a usuarios que acceden esporadicamente.


https://ips.redsara.es/IPSC/secure/buscarConvocatorias
https://clave.gob.es/clave_Home/registro/Preguntas-frecuentes.html

e Cl@ve permanente: sistema de contrasefia de validez duradera en el tiempo, pero no ilimitada,
orientado a usuarios habituales. Se corresponde con el sistema de acceso mediante usuario y

contrasefia, reforzado con claves de un solo uso por SMS.

Puede obtener mas informacion en https://clave.gob.es/clave _Home/registro.html

2. Rellenar el formulario de inscripcion.

Para presentar la solicitud en las pruebas selectivas se debe acceder a

http://administracion.gob.es/PAG/ips

Asegurese de que va a realizar la inscripcion en el proceso selectivo en el que quiere participar.

Compruebe:

e Cuerpo o escala.
e Forma de acceso (Acceso libre, Promocidn interna o Estabilizacién).

e Turno general o Cupo de reserva para personas con discapacidad.

Se trata de procesos selectivos diferentes, por lo que si quiere cambiar la forma de acceso, debera
realizar, en plazo, una nueva inscripcion en el proceso selectivo en el que realmente quiera participar.

Mediante el cuadro de basqueda seleccione el proceso selectivo al que desee concurrir:

r n]
Convocatorias Abiertas (85) Buscar por cuerpo o centro gestor Q
L J
Cuerpo o escala = Centro gestor = Nivel y Acceso v Termina - Docs.
MINISTERIO DE POLITICA
igﬁfﬁgﬁgo%s TERRITORIAL Y FUNCION PUBLIGA A1-G1 B -
INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE 31/05/2019 Inseribirse

CIVILES DEL ESTADO ADMINISTRACION PUBLICA

MINISTERIO DE POLITICA

ﬁgﬁmgﬁaﬂgonm TERRITORIAL Y FUNCION PUBLICA A1-G1 B
Aot peid v INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE 310512019
ADMINISTRACION PUBLICA
MINISTERIO DE MEDIO AMBIENTE Y
INGENIEROS DE M RURAL Y MARINO A1-G1 B
MONTES SUBS. DE MEDIO AMBIENTE, Y ACCESO LIBRE 2810112022 B mscrvirse
MEDIO RURAL Y MARINO
) MINISTERIO DE MEDIO AMBIENTE Y
INGENIEROS TECNICOS M RURALY MARING o
PoRon IALES PRUEBAS SUBS. DE MEDIO AMBIENTE, Y ACCESO LIBRE 28/01/2022 B mscrivirse
MEDIO RURAL Y MARINO
, MINISTERIO DE MEDIO AMBIENTE Y
INGENIEROS TECNICOS M RURAL Y MARING A2
FORESTALES PRUEBAS 28/01/2022 B  inscribirse

SUBS. DE MEDIO AMBIENTE, Y ACCESQ LIBRE

RENDIMIENTO MEDIO RURAL Y MARINO

Ver mas

Seleccionar el proceso selectivo para el que se quiere realizar la inscripcion



https://clave.gob.es/clave_Home/registro.html
http://administracion.gob.es/PAG/ips

Al pulsar “Inscribirse” aparece la siguiente pantalla, donde hay que pulsar en el botén “Ciudadano” para
continuar:

Inscribirse a una convocatoria ®

L]

Realice su inscripcion online

Utilice la firma electrénica (Cl@ve) y realice el
pago en linea

Los pagos realizados desde este sitio web estan
sujetos a los limites horarios que puedan establecer
las entidades colaboradoras

Se debe seleccionar el medio de identificacion elegido pulsando el botdn “Acceder” que corresponda:

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
:Acceder -
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

ES IMPRESCINDIBLE DISPONER DE CERTIFICADO ELECTRONICO O ESTAR REGISTRADO EN
EL SISTEMA CL@VE PARA IDENTIFICARSE Y REALIZAR LA INSCRIPCION.




Una vez se haya realizado la identificacion aparece la siguiente pantalla, en la cual hay que rellenar los
datos que se indican:

Estas realizando la inscripcion a la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala Centro gestor Nivel y Acceso
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MINISTERIO DE POLITICA TERRITORIAL A1-G1
CIVILES DEL ESTADO ¥ FUNCION PUBLICA

ACCESO LIBRE
INSTITUTO NACIONAL DE

ADMINISTRACION PUBLICA

Datos del saolicitante

Datos Personales

1.NIF * 2.Primer apellido * 3.Segundo apellido * 4.Nombre *
5.Fecha de nacimiento 6.Sexo * 7.Nacionalidad *
*
Mujer
v
Domicilio y contacto *
8.Correo electrénico * 9.Teléfono 1
@ Afadir otro teléfono
10.Calle o Plaza * 11.Codigo postal *
12.Municipio * 13.Provincia * 14.Pais *
Selecciona... v ESPANA v

Los apartados marcados con un asterisco (*) deben cumplimentarse OBLIGATORIAMENTE.




Datos de la Convocatoria

16.Especialidad, drea o asignatura 20.Provincia de examen

Selecciona. . A4 Selecciona. .

Ver todos los datos de la convocatoria w

Pulsar en el desplegable
para elegir la provincia
donde se quiere realizar el
examen.

Informacion adicional

26. Titulos académicos

Titulo exigido en la convocatoria *

Selecciona - @ Afadir otro titulo

27. Datos a consignar segun las bases de la convocatoria

Datos A Datos B

Pulsar en el desplegable para elegir entre las opciones la
opcion que corresponda a la exigida por la convocatoria.

El apartado 27, Datos A, B y C solamente debera ser cumplimentado para las solicitudes a
los procesos selectivos de promocion interna. En el caso de solicitudes para los procesos

selectivos de ingreso libre, estas casillas deberan quedar en blanco.

3. Pago de la tasa.

El aspirante debera rellenar los datos para el pago de la tasa, en caso de no estar exento de abonar la
misma (ver Exencién del pago de la tasa). En la seccion Datos de pago seleccione el método de

pago: Tarjeta de crédito o Cuenta Bancaria.

= Cuenta Bancaria.
Rellene los datos correspondientes a la cuenta bancaria con la que se va a realizar el pago. Puede
consultar los horarios para realizar el pago con cuenta bancaria en

https://lwww2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/pacar01x.html

IMPORTANTE: el titular de la cuenta bancaria puede ser diferente al solicitante.



https://www2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/pacar01x.html

Datos de pago

Importe a pagar: _

Método de page™

Cuenta Bancaria

NIF del titular* Nombre* Primer apellido®

Segundo apellido*

Para utilizar este método de pago tenga en cuenta que debe tener saldo suficiente en su cuenta en el
momento de efectuar el pago

Entidad™ o Nimero de cuenta”

Selecciona v ES

= Tarjeta de crédito.

Rellene los datos correspondientes a la tarjeta con la que se va a realizar el pago. Puede consultar los

horarios para realizar el pago con tarjeta en https://www?2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/patar01x.html

IMPORTANTE: el titular de la tarjeta de crédito puede ser diferente al solicitante.

Datos de pago

Importe a pagar: -

Método de pago”

Tarjeta de crédito

NIF del titular® Nombre* Primer apellido*

Segundo apellido®

Entidad* @ Nimero de tarjeta * Fecha de caducidad”

Selecciona v mmoY vy Y

Errores mas frecuentes al realizar el pago electrénicamente:

- Intentar realizar el pago de la tasa fuera del horario habilitado en tu entidad bancaria.
- Introducir una fecha de caducidad de la tarjeta no valida.
- Introducir un nimero de tarjeta no valido.

- Utilizar un tipo de tarjeta no soportado.

4. Exencion del pago de la tasa.

En caso de reunir alguna de las condiciones para la exencién del pago de la tasa, debe marcar la

opcion correspondiente:;



https://www2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/patar01x.html

Exencion de pago y documentos

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener
una reduccion de tarifa.

DESEMPLEO Para que la exencién de tarifa sea vélida, debe adjuntar los siguientes

documentos acreditativos:
+ Justificante de exencién de pago por ser victima de
terrorismo

DISCAPACIDAD

F. NUMEROSA ESPECIAL
* Deheri adjuntar sentencia firme o resoluciéon

« | VICTIMA TERRORISMO administrativa por la que se reconozca tal condicion, su
conyuge o persona que haya convivido con analoga

de afectivi , el conyuge del fallecido y los
hijos de los heridos y fallecidos.

F. NUMEROSA GENERAL

Documentos

@ Adjuntar documento

En pantalla se le indicaran los documentos necesarios para acreditar el derecho a la exencion de la

tasa.

En ciertos casos no sera necesario adjuntar documentacion adicional si al finalizar la inscripcion (ver
apartado Firma y envio de la inscripcién) se consiente el acceso a los datos que obren en poder de

la Administracion.

IMPORTANTE: Si necesita una adaptacién de tiempo y/o de medios debido a una discapacidad es
OBLIGATORIO que lo indique en su solicitud en la casilla 23 y que adjunte imprescindiblemente el

Dictamen Técnico Facultativo que la acredite.

Las causas de exencion del pago de la tasa son las siguientes:

4.1. Exentos por discapacidad.
La Resolucion de 20 de enero de 2023, de la Secretaria de Estado de Funcion Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para el ingreso, el acceso y para la estabilizacién de empleo temporal en

Cuerpos y Escalas de la Administracién General del Estado, y se encarga su realizacion a la

Comisién Permanente de Seleccién, establece en su base especifica 6.10.2 que estaran exentas del

pago de la tasa por derechos de examen:

a) Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento. La condicién de
discapacidad se verificara por el 6rgano gestor mediante consulta a la Plataforma de Intermediacion de
Datos en las Comunidades Autébnomas que figuran en la direccién

http://administracion.gob.es/PAG/PID.

Si la persona interesada se ha opuesto en la solicitud al tratamiento de los datos para su verificacion
por la Administracién de los datos expresados en la solicitud alegando una causa para ello, debera
presentar anexa a la solicitud el certificado acreditativo de su condicién de discapacidad.

4.2. Exentos por desempleo.
La Resolucion de 20 de enero de 2023, de la Secretaria de Estado de Funcion Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para el ingreso, el acceso y para la estabilizacion de empleo temporal en

Cuerpos y Escalas de la Administracion General del Estado, y se encarga su realizacion a la



http://administracion.gob.es/PAG/PID

Comision Permanente de Seleccion, establece en su base especifica 6.10.2 que estaran exentas del

pago de la tasa por derechos de examen:

b) Las personas que figuren como demandantes de empleo durante al menos un mes antes de la fecha
de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de la exencion:

1. Que, en el plazo de que se trate, no hubieran rechazado una oferta de empleo adecuado ni se
hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocién, formaciéon o
reconversion profesionales.

Estos extremos se verificaran por el 6rgano gestor mediante consulta a la Plataforma de Intermediacién
de Datos, salvo que la persona interesada se haya opuesto en su solicitud a su verificacion por la
Administracién alegando una causa para ello.

En caso de ejercicio del derecho de oposicion al tratamiento de datos, la persona interesada debera
solicitar en la oficina de servicios publicos de empleo la certificacion relativa a la condicién de
demandante de empleo, en la que conste que cumple con los requisitos sefialados, y debera presentar
anexa a la solicitud el citado certificado

2. Que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en coOmputo mensual, al Salario Minimo
Interprofesional en vigor a la fecha de publicacién de esta convocatoria.

En cuanto a la acreditacién de las rentas, se verificara por el 6érgano gestor mediante consulta a la
Plataforma de Intermediacién de Datos de los datos obrantes en la Agencia Estatal de Administracién
Tributaria conforme a las rentas que resulten de la declaracion presentada, con independencia de que
se haya optado por la tributaciéon conjunta o individual, siempre que la persona interesada haya
autorizado expresamente la consulta de sus datos en esta Agencia Estatal en la correspondiente casilla
de la solicitud.

En caso de no constar el consentimiento expreso al 6rgano gestor para el acceso, la persona
interesada debera presentar anexo a la solicitud certificado de la declaracion presentada del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas correspondiente al afio 2021 y, en su caso, del certificado del
nivel de renta del mismo ejercicio, que debera solicitar a través de la Sede Electronica de la Agencia
Tributaria en el enlace:
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/Inicio/Procedimientos_y_Servicios/Certificados/Declar
aciones_Tributarias/Declaraciones_Tributarias.shtml

4.3. Exentos por familia numerosa.

La Resolucion de 20 de enero de 2023, de la Secretaria de Estado de Funciéon Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para el ingreso, el acceso y para la estabilizacion de empleo temporal en

Cuerpos y Escalas de la Administracién General del Estado, y se encarga su realizacion a la

Comisién Permanente de Seleccién, establece en su base especifica 6.10.2 que estaran exentas del

pago de la tasa por derechos de examen:

c) Las familias numerosas en los términos del articulo 12.1.c) de la Ley 40/2003, de 18 de
noviembre, de Proteccién de la Familia Numerosa. De esta forma, tendran derecho a una exencion del
100% de la tasa los miembros de familias de categoria especial, y a una bonificacion del 50% los
miembros de las familias de la categoria general.

La condicion de familia numerosa se verificard por el 6rgano gestor mediante consulta a la Plataforma
de Intermediacion de Datos.

Si la persona interesada se ha opuesto en la solicitud al tratamiento de los datos para su verificacion
por la Administracién alegando una causa para ello, deberd presentar anexa a la solicitud el
correspondiente titulo de familia numerosa actualizado.
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4.4. Exentos por terrorismo.

La Resolucion de 20 de enero de 2023, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para el ingreso, el acceso y para la estabilizacion de empleo temporal en
Cuerpos y Escalas de la Administracién General del Estado, y se encarga su realizacién a la Comisién
Permanente de Seleccion, establece en su base especifica 6.10.2 que estaran exentas del pago de la
tasa por derechos de examen:

d) Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales las personas que hayan sufrido dafios fisicos
0 psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acrediten mediante una sentencia
judicial firme o en virtud de una resolucién administrativa por la que se reconozca tal condicién, su
cényuge o persona que haya convivido con analoga relacion de afectividad, el cényuge del fallecido y
los hijos de los heridos y fallecidos, de acuerdo con la disposicién final quinta de la Ley Organica
9/2015, de 28 de julio, de Régimen de Personal de la Policia Nacional que afiade un nuevo parrafo al

apartado cinco del articulo 18 de la Ley 66/1997, de 30 de diciembre, de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social.

5. ;Cémo consentir al Organo gestor la verificacién de datos y qué sucede
si NO consiento?

5.1. Datosrelativos a identificaciéon personal, titulacién, condicién de
demandante de empleo, condicion de discapacidad o de familia numerosa
Con la realizacién de la inscripcion se entiende otorgado el consentimiento para la consulta de esta
informacion en las bases de datos de las Administraciones a los Unicos efectos del proceso selectivo.
En el caso de que se trate de actos de Comunidades Auténomas, debera tratarse de alguna de las

siguientes que figuran en la direccién: http://administracion.gob.es/PAG/PID .

No obstante, Usted puede oponerse a esta verificacion. Para gponerse al tratamiento debera marcar
la casilla correspondiente, indicando los motivos para la oposicion y ademas debera adjuntar la

documentaciéon que acredite y permita verificar los datos indicados en la misma.
La convocatoria indica como pueden acreditarse, por ejemplo, las siguientes circunstancias:
- Condicién de Familia numerosa: se acreditara mediante el correspondiente titulo actualizado.

- Condicién de personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento: se acreditara

con un certificado acreditativo de tal condicion.

- Condicion de demandante de empleo (durante al menos un mes antes de la fecha de la convocatoria):
debera solicitar en la Oficina de los Servicios Publicos de Empleo, una certificacién en la que conste
gue cumple con los requisitos sefialados y que debera presentar junto con el resto de la documentacion

exigida por la convocatoria.
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5.2. Datos de renta de la Agencia Estatal de Administraciéon Tributaria

Entre las causas de exencion del pago de la tasa, la convocatoria establece ostentar la condicion de

demandante de empleo y carecer de rentas superiores en cémputo mensual al SMI.

Independientemente del consentimiento u oposiciéon al tratamiento de datos anterior, puede autorizar
la consulta automatica de los datos de renta a la Agencia Estatal de Administracién Tributaria para la

verificacion del umbral de renta establecido. Para ello deberd marcar la siguiente casilla:

Autorizo al érgano gestor a la consulta de mis datos de renta en la Agencia Estatal de Administracién Tributaria

En caso de no autorizar la consulta, debera presentar el certificado de la declaracion presentada del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas correspondiente al ejercicio 2021 o en su caso, del
certificado del nivel de renta del mismo ejercicio. Ambos pueden solicitarse a través de la Sede

Electronica de la Agencia Tributaria en el enlace:

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/lnicio/Procedimientos y Servicios/Certificados/Declar

aciones_Tributarias/Declaraciones Tributarias.shtml .

6. Otros supuestos que requieren la presentacion de documentacion.

La documentacién que, en su caso, es necesario aportar viene detallada en la Resolucion de 20 de
enero de 2023, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se convocan procesos
selectivos para el ingreso o el acceso en Cuerpos de la Administracion General del Estado, y se
encarga su realizacién a la Comision Permanente de Seleccién. La base especifica 6.10.3 establece
casos especificos en los que debera presentarse documentacion adicional junto a la solicitud, con
independencia de que se haya dado o no el consentimiento a la Administracion para la consulta en las
bases de datos:

Los aspirantes que se encuentren en los siguientes supuestos deberdn presentar la siguiente
documentacion adicional:

a) Los aspirantes con discapacidad que soliciten adaptaciones o0 ajustes razonables de
tiempos y medios para la realizacion de los ejercicios y pruebas del proceso selectivo deberan
adjuntar necesariamente el dictamen técnico facultativo emitido por el érgano técnico de calificacion del
grado de discapacidad, en el que quede acreditada de forma fehaciente la/s deficiencia/s permanente/s
que hayan dado origen al grado de discapacidad reconocido, para que la Comisién Permanente de
Seleccion pueda valorar la procedencia o no de la concesion de la adaptacién solicitada.

b) Los aspirantes extranjeros incluidos en los péarrafos a), b) y ¢) de la base décima 1.2 de la
Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, deberan acompafar a su solicitud los documentos que acrediten
las condiciones que aleguen sobre su nacionalidad.

c) Aquellos aspirantes que tengan la condicion de funcionarios espafioles en organismos
internacionales presentaran los certificados y documentos previstos en la base decimotercera de la
Orden HFP/688/2017, de 20 de julio.
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7. ¢(Tengo que aportar algun certificado de titulo académico para
justificar mi nivel de estudios junto a la solicitud?

No. Para la realizacion de la inscripcién en pruebas selectivas no es necesario que el aspirante

adjunte ningun certificado o titulo que acredite su nivel de estudios.

8. Como adjuntar electronicamente documentacion.

Si desea aportar documentacion debera pulsar Adjuntar documento:

Exencion de pago y documentos

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener
una reduccion de tarifa.

DESEMPLEO @ Para que la exencion de tarifa sea valida, debe adjuntar los siguientes

documentos acreditativos:

+ Justificante de exencion de pago por ser victima de
terrorismo

DISCAPACIDAD

F. NUMEROSA ESPECIAL
* Debera adjuntar sentencia firme o resolucion
| VICTIMA TERRORISMO administrativa por la que se reconozca tal condicién, su
conyuge o persona que haya convivido con analoga
relacion de afectividad, el conyuge del fallecido y los

P NUMEROSA GENERAL hijos de los heridos y fallecidos.

Documentos

@ Adjuntar documento

Para adjuntar un documento se deben seguir los siguientes pasos:
1. EnTipo de documento seleccione una de las opciones.
2. En Nombre o descripcién breve escriba un resumen de los documentos adjuntados.
3. Pulsar el botén Adjuntar para seleccionar cada documento.

4. Pulsar el botdn rojo Adjuntar documento para terminar el proceso.

Adjuntar Documentos

Tipo de documento

I Selecciona...

Nombre o deseripeién breve

2
3 ©

4 Cancelar Adjuntar documento
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9. Firmay envio de la inscripcion.

Para finalizar la inscripcién compruebe las casillas indicadas:

Firma y Consentimiento

El abajo firmante

SOLICITA ser admifido a las pruebas seleclivas a que se refiere |a presente instancia.

DECLARA gue son ciertes los datos consignadoes en ella, reuniendo las condiciones exigidas para el ingreso y las especialmente senaladas
en la convocatena, comprometiéndose a probar los datos que figuran en esta solicitud que le fueran regueridos.

MANIFIESTA que no ha sido separado , mediante expediente disciplinario, del servicio de cualquiera de las Administraciones Plblicas o de
lo= drganos constitucionales o estatuarios de las Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o
cargos publices por resolucion judicial, para el acceso al empleo pablico, comprometieéndose a comunicar a la auteridad convocante cualguier
cambio que se produzca en este sentido en su situacion personal.

Clausula de proteccion de datos de caracter personal

En cumplimiento de la Ley Crganice 3/2018 y del Reglamento (UE) 2018/G78, se informa que los datos personales facilitados en esta solicitud serdn tratados por el
centro gestor del proceso de seleceidn y nombramients para el que s2 formulz lz solicitud, con la finalidad de gestionar |z parficipacién en dicho proceso del
candidato/a.Puede ejercer sus derechos ante el responsable del tratamiento comespondients al centroe gestor asi como acceder a informacién adicicnal a través del
siguiente enlace (= indicar por el cenfro gestor, en cuanto responsable de s informacién complementaria sobre proteccidn de datos) . Ademds, serén objeto de
fratamiento. para su verificacion, sus datos de idenfificacion personal, titulacitn, condicién de demandante de emplec que haya consignado en la instancia asi come,
en su caso, la condicidn de discapacidad, de familia numerosa o de victima del terrorismao |, =i estas condiciones han sido acreditadas en alguna comunidad autdnoma
que figure en la direccion hitp:/fadministracion gob es/PAG/FID . Esfos datos proceden de |as respectivas bases de datos en poder de las Administraciones Piblicas, a
fravés de la Platsforma de Intermediacion de Datos. Tiene derecho & oponerse , de forma motivada, al acceso a estos datos, para la verificacion, par parte del drgano

gestar.

e opongo al tratamiento para su verificacion por la administracion de los datos expresados en esta solicitud, por los
siguientes motivos:

Motivo de la oposicion

Si ejerce ase derecho y s& acepta su oposicidn, deberd presentar anexs a esta solicitud la documentacion gue acredite y permita verificar los datos indicadas en la
misma ds acyerdo con la Orden HFP/B28/2017, de 20 Julio, por |a que se establecen las bases comunes que regiran los procesos selectivos para el ingresa o el

Marecar si se opone al
acceso a sus datos.

roos o escalas de Administracidn General del Estado

| marcado la casilla de exencicn del pago de la tasa por encontrarse en situacion de demandante de emplec, para la verificacion del umbral de renta

-apartado Decimocuarto.§.b) de |a citada Orden.

Autorizo al organo gestor a la consulta de mis datos de renta en la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

n caso de no autorizar, debera presentar el certificado de la declaracidn presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas correspondiente al Glfimo

ejercicio y en su caso, del certificado del nivel de rents.

e leido las condiciones y manifiesto la voluntad de firmar digitalmente y presentar la solicitud

Marcar si autoriza la

consulta de datos de
renta.

Comprobar que esa

casilla esta marcada.

Finalmente pulse el botdn rojo Firmay enviar inscripcion.
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Se mostrara una pantalla de progreso con la evolucion del proceso de firma y envio.

1. Guardado de la informacion en la base de datos del sistema.

Finalizando inscripcién

Guardando los datos de la inscripeion...

2. Pago o exencién de la tasa de derecho a examen.

Finalizando inscripcion

Procesando el pago o exencidn...

3. Registro de la solicitud.

Finalizando inscripcion

Procesando el registro

4. Pantalla de confirmacion.

Finalizando inscripcion

©

El proceso se ha completado correctamente

Volver al formulario

Una vez finalizado el proceso, se muestra un resumen de la informacién de la solicitud.
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@ La inscripcion se ha realizado correctamente.

Te has inscrito en la siguiente convocatoria
Cuerpo o escala Centro gestor
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MPTFP Nivel A1-G1
CIVILES DEL ESTADO INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE
ADMINISTRACION PUBLICA

& ver documentos adjuntos Lil.lstifican'te de Registro

Desde esta pantalla puede:

Nivel y Acceso

1. Descargarse los documentos adjuntos si los hubiera.

2. Descargar un justificante de la inscripcion realizada.

3. Moadificar la inscripcion realizada.

Los aspirantes deberan conservar los justificantes de registro (paso 2) a lo largo del proceso
selectivo.

10. Modificar la inscripcion realizada.

Una vez realizada la inscripcién, en la pagina inicial http://administracion.gob.es/PAG/ips se observa
que el proceso selectivo al que se ha presentado la solicitud queda como inscrito.

Convocatorias Abiertas (1)

‘ Buscar por cuerpo o centro gestor Q ‘
Cuerpo 0 escala - Centro gEStO[ b4 Nivel Y ACCes0o w Termina -« Docs.
MINISTERIO DE POLITICA
SUPERIOR DE an P
TERRITORIAL Y FUNCION PUBLICA A1-G1 .
ADMINISTRADCRES 16/06/2019 B & inscrito
CIVILES DEL ESTADD INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE

ADMINISTRACION PUBLICA

Si pulsamos en Mis inscripciones podemos acceder a las solicitudes que hayamos presentado:

@ La inscripcion se ha realizado correctamente. Inscripcion DI'III!‘IE_

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cuorpe o escala Contro gestor Hivel y Accoso

SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MPTFP Wivel A1.G1

CIVILES DEL ESTADO INSTITUTO MACIONAL DE ACCESD LIBRE
ADMINISTRACHON PUBLICA

1 § Ver decumantos adjuntos z

1 justificante de Registro



http://administracion.gob.es/PAG/ips

Pulsando el botén Modificar tenemos la opcién de cambiar los datos de la inscripcion.

Moadificar su inscripcién online ®

Se va a proceder a la modificacion de su inscripcion, eliminando la anterior
Se generara un nuevo numero de solicitud y un nuevo justificante. Si realizo
el pago de la tasa, no se volvera a efectuar. En caso de haber solicitado
exencién de pago y no tener derecho a descuento, cuando modifique los
datos del pago la tasa se actualizara debiendo pagar lo correspondiente.

¢ Desea continuar?

Al pulsar Continuar vuelven a aparecer el formulario de inscripcion.
Se pueden realizar las modificaciones que se consideren necesarias dentro del plazo de inscripcion.

IMPORTANTE: se debe volver a firmar y enviar la inscripcién una vez modificada para que los
cambios queden reflejados en la solicitud.

Al modificar la inscripcién se genera un nuevo nimero de solicitud y un nuevo justificante

que sustituye al anterior y que los aspirantes deberan conservar a lo largo del proceso
selectivo.

11. Subsanacion de causas de exclusion.

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, se procedera a la publicacién de los
correspondientes listados de admitido y excluidos, indicando el motivo de la exclusién y otorgando un

plazo de 10 dias hébiles para proceder a la subsanacion de las mismas.

La subsanacion se hace a través de la pagina http://administracion.gob.es/PAG/ips

Si pulsamos en la pestafia Mis inscripciones podemos acceder a las solicitudes que hayamos
presentado.

Para subsanar pulsamos el botén Subsanar:

@ La inscripcion se ha realizado correctamente. Inscripcién online 7900010053914

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala Centro gestor Nivel y Acceso
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MPTFP Nivel A1-G1

CIVILES DEL ESTADO INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE
ADMINISTRACION PUBLICA

& Ver documentos adjuntos i justificante de Registro

Se advierte de que se generara un nuevo numero de solicitud y un nuevo justificante. Pulsamos
Continuar:
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http://administracion.gob.es/PAG/ips

Subsanar su inscripcion online ®

Se va a proceder a la subsanacion de su inscripcion, eliminando la anterior.
Se generara un nuevo numero de solicitud y un nuevo justificante. Si realizo
el pago de la tasa, no se volvera a efectuar. En caso de haber solicitado
exencion de pago y no tener derecho a descuento, cuando modifique los
datos del pago la tasa se actualizara debiendo pagar lo correspondiente.

¢ Desea confinuar?

En el formulario podemos hacer los cambios y aportar los documentos necesarios para la subsanacion.

Inscripcion Online N

Estas realizando la inscripcion a la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala Centro gestor Nivel y Acceso

‘SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MINISTERIO DE POLITICA TERRITORIAL A1-G1

CIVILES DEL ESTADO Y FUNCION PUBLICA ACCESO LIBRE
INSTITUTO NACIONAL DE

ADMINISTRACION PUBLICA

Datos del solicitante

Datos Personales

1.NIF * 2.Primer apellido * 3.Segundo apellido * 4.Nombre *
| L _— —
5.Fecha de nacimiento 6.Sexo * 7.Nacionalidad *
Mujer Hombre
dd/mm/aaaa v

Domicilio y contacto *

8.Correo electrénico * 9.Teléfono 1
@ Afiadir otro teléfono
10.Calle o Plaza * 11.Cédigo postal *
12.Municipio * 13.Provincia * 14.Pais *
Selecciona ESPANA

Una vez realizados los cambios necesarios, pulsar Firma y enviar subsanacion.

Me
siguientes motivos:

pongo al jento para su i ién por la admini: ion de los datos expresados en esta solicitud, por los

Motive de la epesicién

Zi ejerce ese derecho y s acepta su oposicidn, deberd presentar anexa a esta solicitud la documentacion gue acredite y permita verificar los datos indicados en la
misma, de acuerdo con la Orden HFF/B33/2017, de 20 Julio, por la que se establecen las bases comunes que regiran los procesos selectivos para =l ingreso o &l
300250 2N CLErPos o escalas de Administraciin General del Estade

En caso de haber marcade a casilla de exencién del page de la tasa por encontrarse en situacidn de demandante de emplec, para |a verificacion del umbral de renta
establecido en el apartado Decimocuarto.§.b) de la citada Orden.

| Autorizo al érgano gestor a la consulta de mis datos de renta en la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

En caso de no autorizar, debera prasentar & ceri dela
ejercicio y en su caso, del certificado del nivel de renta.

ion p del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas comespondients al difimo

+| He leido las condiciones y manifiesto la voluntad de firmar digitalmente y presentar la solicitud



Una vez se ha firmado y enviado la solicitud aparecera esta pantalla:

@ La inscripcion se ha realizado correctamente. Inscripcién online 7900010000364

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala Centro gestor Nivel y Acceso
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MPTFP Nivel A1-G1
CIVILES DEL ESTADO INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE

ADMINISTRACION PUBLICA

& ver documentos adjuntos i justificante de Registro

Al subsanar la inscripcién se genera un nuevo nimero de solicitud y un nuevo justificante

que los aspirantes deberdn conservar a lo largo del proceso selectivo.

12. ;Como sé sirealicé o no la inscripcion?

El proceso de inscripcion finalizara correctamente si se muestran el justificante de registro de la

inscripcién y, en su caso, del pago en la pestafia de “Mis inscripciones”.

13. ;Donde acudir si tengo una consulta o problemas en la inscripcion?

a) Consultas técnicas: Si hay problemas técnicos con la inscripcion, se puede contactar a través de
estos dos canales de atencién, enviando un correo electrénico al buzén de asistencia técnica:
cau.060@correo.gob.es o llamando al teléfono 060.

Ejemplos de problemas técnicos: (No se genera justificante del registro de inscripcion, errores al hacer

el pago, no se permite rellenar un campo del formulario, etc.).

b) Consultas no técnicas: Para cualquier otra consulta que no sea de cardcter técnico, se puede
contactar a través de estos dos canales de atencion, mediante la presentacién de un formulario en el
Buzon de atencién al que se accede desde IPS
(https://administracion.gob.es/pagBuzon/buzon/buzonCiudadano.htm#.XQeGB4gzZPY) o llamando al
teléfono 060.
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